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ПОЛОЖЕНИЕ

о подготовительных курсах  

Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Российский государственный аграрный университет – МСХА имени К.А. Тимирязева»
1. Общие положения

1.1. Настоящим положением установлен порядок организации обучения на подготовительных курсах в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Российский  государственный аграрный университет – МСХА имени К.А. Тимирязева» (далее Университет).

1.2. Положение о подготовительных курсах разработано в соответствии

с Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 года № 706 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг», Устава и лицензии на осуществление образовательной деятельности, решений ученого совета Университета,  локальных нормативных актов Университета.

1.3. Подготовительные курсы являются одной из форм довузовской подготовки к поступлению в Университет и входят в структуру Центра довузовской подготовки  (далее по тексту –  Центр) согласно Положению о Центре Университета.


1.4. Место нахождения подготовительных курсов: г. Москва, Лиственничная аллея, д. 2, корп. 1, комн. 114. 
2. Основные цели и задачи
2.1. Основными целями подготовительных курсов являются:

– реализация потребностей абитуриентов в систематизации уже имеющихся знаний, углубленное изучение предметов для успешной сдачи ЕГЭ и вступительных испытаний, проводимых Университетом самостоятельно;
– реализация потребностей Университета в абитуриентах с высоким уровнем базовой подготовки по профильным предметам.
2.2. Основными задачами подготовительных курсов являются:

– повышение уровня общеобразовательной подготовки по предметам вступительных экзаменов в Университет для обучающихся и выпускников образовательных организаций;
– подготовка слушателей к успешному освоению программ высшего образования;
– создание благоприятных условий для граждан России и других государств для успешного поступления в Университет, развития творческих способностей слушателей, удовлетворения их интеллектуальных, культурных и нравственных интересов;
– целенаправленное формирование контингента абитуриентов, ориентированного на обучение в Университете.

3. Организация и проведение подготовительных курсов
3.1. Подготовительные курсы организуются  Центром  и  проводятся в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

3.2. На подготовительные курсы  принимаются обучающиеся  и выпускники общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций, а также иные категории лиц, имеющих намерение обучаться на подготовительных курсах Университета. 

3.3. Слушателями курсов могут быть граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства. 


3.4
Университет заключает договор с каждым слушателем подготовительных курсов или его законным представителем на оказание платных образовательных услуг, в котором закрепляются права и обязанности сторон и порядок оплаты предоставляемых услуг.

3.5.
Зачисление на подготовительные курсы производится приказом ректора. 
3.6. Обучение слушателей проводится по математике, русскому языку биологии, химии, физике, обществознанию и географии по программам подготовки к сдаче ЕГЭ, вузовских вступительных испытаний и участию в олимпиадах. 
3.7. Подготовительные курсы различаются сроками, продолжитель-ностью, формами и учебными планами занятий.
3.8. Содержание обучения, объем, виды занятий и формы контроля определяются учебными планами и программами, разработанными в Центре. Форма занятий – лекционно-семинарские занятия.

3.9. По целевой аудитории  и  продолжительности обучения подготовительные курсы  подразделяются на:

– двухгодичные  с 1 октября – для учащихся 10 классов;  

– восьмимесячные  с 1 октября – для учащихся 11 классов, а также учащихся колледжей и техникумов; 

– семимесячные с 1 ноября – для учащихся колледжей и техникумов, поступающих по результатам вузовских испытаний; 

– шестимесячные с 1 ноября – для учащихся 9 классов;  

– четырехмесячные с 1 февраля – для учащихся 11 классов, а также учащихся колледжей и техникумов; 

– полуторамесячные с 15 мая – для лиц, имеющих среднее профессиональное  и высшее образование и поступающих по результатам вузовских испытаний. 

3.10. Формирование групп для обучения на подготовительных курсах осуществляется за месяц до начала занятий.  

3.11. Занятия начинаются при формировании группы на восьмимесячных, семимесячных, четырехмесячных  и полуторамесячных подготовительных курсах от 15 до 20 человек, двухгодичных – от 12 до 15 и шестимесячных – от 10 до 12 человек. В случае недобора с целью  формирования указанного контингента слушателей  может быть объявлен дополнительный набор.
3.12. Занятия на подготовительных курсах проводятся  по будням в вечернее время  с 1700 час. (вечерние группы) или с 915 час. по субботам и (группы выходного дня). Продолжительность каждого занятия 4 академических  часа, на двухгодичных курсах – 3 академических часа. 
3.13. К педагогической работе на подготовительных курсах привлекаются преподаватели Университета, а также лица, имеющие соответствующую квалификацию.


3.14. Заведующий подготовительных курсов и методисты Центра осуществляют повседневную работу по набору слушателей на курсы, составлению расписания учебных занятий,  учёту посещаемости, а также  информируют по заявке заинтересованных лиц об успеваемости слушателей. 

3.15. Журнал учета посещаемости  и успеваемости ведется в установленной форме. По завершению занятий по каждому предмету проводится аттестация, форма проведения которой определяется преподавателем курсов.

3.16. Учебные программы подготовительных курсов по всем дисциплинам ежегодно утверждаются уполномоченным лицом и предусматривают соответствующее  по продолжительности количество академических часов занятий по каждой дисциплине.

3.17. Слушателям, прошедшим полный курс обучения выдается сертификат   об окончании вида подготовительных курсов. 
4. Финансовая деятельность

4.1. Финансирование деятельности подготовительных курсов  осуществляется за счет средств от приносящей доход деятельности, за счет средств, поступающих за оказание платных образовательных услуг слушателям курсов.

4.2. Обучение на подготовительных курсах осуществляется на платной основе. Размер оплаты за обучение  на подготовительных  курсах устанавливается ежегодно приказом ректора  на основании сметы, разработанной Центром с учётом фактических поступлений и затрат на проведение курсов и возмещения общеуниверситетских  расходов.

4.3. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после  заключения договора не допускается.

4.4. Учащиеся из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей зачисляются на подготовительные курсы без взимания с них платы за обучение.

4.5.Оплата за обучение производится в безналичной форме:

– на 2-х годичных, восьмимесячных, семимесячных и шестимесячных подготовительных  курсах единовременно до начала занятий или  в два срока: 50%  до начала занятий  и оставшиеся 50%  – до 31 января текущего года. 
– на четырехмесячных и полуторамесячных подготовительных курсах единовременно до начала занятий. 
4.6. Возврат и перерасчет оплаты за обучение  производится на основании письменного заявления Заказчика при отчислении Слушателя по уважительной причине. Возврат денежных средств производится за оставшийся период, с даты отчисления, указанной в приказе об отчисления.

4.7. В случае невозможности оказания услуг, возникшей по вине Заказчика, либо Слушателя, услуги подлежат оплате в полном объеме, если иное не предусмотрено законом или договором возмездного оказания услуг       ( п.2 ст.781 ГК РФ). В случае, когда невозможность оказания услуг возникла по обстоятельствам, за которые ни одна из сторон не отвечает, Заказчик возмещает Исполнителю фактически понесенные им расходы, если иное не предусмотрено законом или договором возмездного оказания услуг (п.3 ст.781 ГК РФ).

4.8. Оплата труда лиц, участвующих в организации и проведении курсов, осуществляется на основании сметы в порядке, предусмотренным действующим законодательством Российской  Федерации.
5. Заключительные положения
5.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами Университета.
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